天水师院校舍使用情况清查表
填 表 说 明
1、请各单位认真清查本单位所有现占用、使用的学校公有房屋资源，并如实按照表列项目填写。

2、学校现未进行编号的房间号暂按用途填写，如“XX学院办公室”、“ XX团学办公室”、“ XX教研室”等。
3、使用面积栏：按丈量的室内净面积进行填写。
4、现用途栏：按照房间现在的使用用途填写，如“教室”、“XX学院办公室”、“ XX团学办公室”、“ XX教研室”“ XX社团”、 “ XX实验室”、 “ XX实验室预备室”、 “ XX研究所”等。
5、使用人栏：如房间使用人为多人者，仅填写负责人及人数，如“XXX等几人”；实验室的使用人填管理员姓名，
6、各类用房如不能满足使用需求，需另附页说明缺额房间数量及面积。

7、各单位房产管理员由办公室主任担任。
                             国资处房产管理科

                           二O一O年三月十七日
